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Основные сведения о месте прохождения практики

Основные 
функции

Основные 
полномочия

Место прохождения практики – Управа района Матушкино города Москвы

 Содействие осуществлению предпринимательской
деятельности, в том числе развитию малого и среднего
предпринимательства, устранению административных барьеров
при осуществлении предпринимательской деятельности

 Осуществление сбора, обработки и ввода документированной
информации для формирования государственных
информационных ресурсов города Москвы

 В сфере градостроительной деятельности, строительства,
предотвращение и противодействие самовольному
строительству

 Осуществление во взаимодействии с уполномоченными
органами мероприятий, направленных на пресечение
несанкционированной торговли, нарушений
законодательства в области потребительского рынка и услуг

 Мониторинг готовности объектов торговли к сезонной
эксплуатации

 Рассмотрение поступающих в управу района обращений
граждан по вопросам, связанных с торговлей и сферой услуг
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Цель 
производственной 

практики

Задачи 
производственной 

практики
 Углубление и закрепление теоретических знаний, полученных в процессе

обучения на основе глубокого изучения деятельности государственных и

муниципальных органов власти

 Практическое применение методов, технологий, подходов, механизмов в сфере

государственного и муниципального управления

 Развитие профессионального мышления и умения применять теоретические

знания на практике

 Выработка навыков самостоятельного анализа результатов работы органов

 Приобретение более глубоких профессиональных навыков, необходимых при
решении конкретных профессиональных задач в области государственного и
муниципального управления

 Приобретение опыта решения практических задач, требующих применения
профессиональных знаний и умений, полученных в процессе обучения

 Формирование навыков самостоятельной деятельности при анализе и решении
проблем

 Оценка теоретических знаний, их применение в управленческой деятельности
государственных и муниципальных органов

Цель и задачи профессиональной практики
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План выполнения задач по прохождению практики

 Ознакомление с нормативно правовыми актами, определяющими основу деятельности Управы

 Ознакомление со структурой органа государственной власти

 Изучение целей, задач, функций, прав и полномочий Управы

 Изучение основных направлений деятельности Управы

 Изучение основных правил организации документооборота, порядка подготовки и оформления решений

 Подготовка проектов ответов на заявления и обращения граждан

 Выполнение иных работ по согласованию с руководителем практики от Управы

 Подготовка предложений по совершенствованию деятельности структурного подразделения Управы

https://anspa.ru/
https://anspa.ru/


Виды мероприятий и работ, осуществленных за период 
прохождения практики

 Организация подготовки к сезонной
эксплуатации объектов торговли и сферы
услуг, находящихся в ведении управы района

 Рассмотрение поступающих в управу района
обращений граждан по вопросам, связанным с
экономикой, торговлей и сферой услуг, а также
их мониторинг, анализ, и составление
образцов ответов

 Организация работ по удалению самовольно
размещаемых (вне специально отведенных для
этого мест) рекламных и иных объявлений,
надписей и изображений

 Осуществление мониторинга выполнения
юридическими лицами и индивидуальными
предпринимателями существенных условий
договоров на размещение нестационарных
торговых объектов, а также коммерческой
деятельности стационарных объектов
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Виды мероприятий и работ, осуществленных за период 
прохождения практики

 Осуществление сбора, обработки и ввода
документированной информации для
формирования государственных информационных
ресурсов

 Осуществление на территории района во
взаимодействии с уполномоченными
государственными органами мероприятий,
направленных на пресечение
несанкционированной торговли, нарушений
законодательства в области потребительского
рынка и услуг

 Осуществление мониторинга территории района
на предмет незаконного (нецелевого)
использования земельных участков, находящихся
в собственности города Москвы

 Предотвращение и противодействие
самовольному строительству
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Сформированные компетенции во время прохождения
практики
Во время практики были сформированы (закреплены) следующие компетенции:
МПК-3-Способен вести публичные и деловые коммуникации, обеспечивать коммуникационные связи с
другими организациями и структурами, демонстрировать доверие в контактах, обеспечивая конструктивную

обратную
связь, адекватно воспринимать и эффективно использовать конструктивную критику, разрешать возникающие
конфликты и по возможности предотвращать их возникновение, учитывать мнение и делегировать полномочия
подчиненным, осуществлять организацию работы по эффективному взаимодействию с представителями других
государственных органов.
МПК-9-Способен осуществлять клиентоцентричные государственные коммуникации, систематизировать и
структурировать информацию, работать с различными источниками информации, анализировать и обобщать
информацию на стадии принятия и реализации управленческих решений, определять требования к ресурсам для
различных проектов, обеспечивать организацию выполнения мероприятий и достижения успешного результата.
МПК-15-Способен выполнить комплексный научный анализ современных медиа, в том числе цифровых,
решать задачи в соответствии с базовыми положениями должностного регламента государственного и
муниципального служащего в развивающихся цифровых медиа, с учетом информационных угроз и рисков в
реализации государственного управлении.

Знания, умения и навыки, полученные при их освоении позволяют:

 Определять приоритеты профессиональной деятельности, разрабатывать и эффективно исполнять
управленческие решения, в том числе в условиях неопределенности и рисков, применять адекватные
инструменты и технологии регулирующего воздействия при реализации управленческого решения.

 Применять информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности с
видением их взаимосвязей и перспектив использования.

 Взаимодействовать с внешними организациями и гражданами, принимать участие в проектировании
организационных действий, уметь эффективно исполнять служебные (трудовые) обязанности.
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Выводы и результаты, сделанные по итогам прохождения
практики

В ходе прохождения практики были изучены цели, задачи, функции, полномочия, общие
принципы, нормативная документация, основные виды и направления деятельности Управы
района Матушкино города Москвы. В частности, произошло ознакомление с
организационной структурой отдела, была изучена система документооборота.
Я считаю, что данная практика послужила хорошей базой для получения практических
знаний и навыков в области государственной и муниципальной службы.
Проходя практику в Управе района Матушкино города Москвы, мне удалось детально
изучить структуру службы, ознакомиться с должностными инструкциями работников и на
практике посмотреть систему функционирования государственного органа.
В результате прохождения практики было получено много полезных навыков по части
взаимодействия с различными организациями и гражданами района.
Во время прохождения практики были выполнены порученные руководителем практики
задания, связанные с работой по обработке и вводу документированной информации, что
позволило изучить функционирование государственных информационных ресурсов.
За всю продолжительность практики я сумел достичь поставленной цели и решить все
задачи. Был налажен процесс коммуникации с сотрудниками Управы.
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