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Основные сведения о месте прохождения практики

Основные функции Основные полномочия

Место прохождения практики —
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации

– выработка и реализация государственной политики и 
нормативно - правовое регулирование в сфере:
 высше го  обр а зова ния  и соотве тствующе го  

д ополните льного  пр офе ссиона льного  обр а зова ния , 
 на учной, на учно - те хниче ской и иннова ционной 

д е яте льности, на ноте хнологий, р а з вития  фе д е р а льных 
це нтр ов на уки и высоких те хнологий, госуд а р стве нных 
на учных це нтр ов и на укогр а д ов, инте лле ктуа льной 
собстве нности 

 социа льной под д е р жки и социа льной з а щиты обуча ющихся , 
 молод ё жной политики ;

– ока за ние  госуд а р стве нных услуг и упр а вле ние  
госуд а р стве нным имуще ством в  сфе р е
 высше го  обр а зова ния  и соотве тствующе го  

д ополните льного  пр офе ссиона льного  обр а зова ния , 
 на учной, на учно - те хниче ской и иннова ционной 

д е яте льности, включа я  д е яте льность фе д е р а льных це нтр ов 
на уки и высоких те хнологий, госуд а р стве нных на учных 
це нтр ов, уника льных на учных сте нд ов и уста новок, 
фе д е р а льных це нтр ов колле ктивного  пользова ния , ве д ущих 
на учных школ, на циона льной иссле д ова те льской 
компьюте р ной се ти нового  поколе ния ;

– инфор ма ционное  обе спе че ние  на учной, на учно - те хниче ской и 
иннова ционной д е яте льности

– вносит в  Пр а вите льство  Российской Фе д е р а ции пр ое кты 
нор ма тивных пр а вовых а ктов и д р угие  д окуме нты, по  котор ым 
тр е буе тся  р е ше ние  Пр а вите льства  Российской Фе д е р а ции, по  
вопр оса м, относящимся  к уста новле нной сфе р е  ве д е ния  
Министе р ства ;

– на  основа нии и во  исполне ние  Конституции Российской 
Фе д е р а ции, фе д е р а льных конституционных за конов, 
фе д е р а льных за конов, а ктов  Пр е зид е нта  Российской 
Фе д е р а ции и Пр а вите льства  Российской Фе д е р а ции 
пр инима е т нор ма тивные  пр а вовые  а кты;

– осуще ствляе т коор д ина цию в  соотве тствии со  своими 
полномочиями фунд а ме нта льных на учных иссле д ова ний, 
пр овод имых за  счё т ср е д ств  фе д е р а льного  бюд же та ;

– осуще ствляе т ор га низа цию монитор инга  систе мы обр а зова ния  
в  уста новле нной сфе р е  ве д е ния ;

– осуще ствляе т функции и полномочия  учр е д ите ля  
обр а зова те льных ор га низа ций высше го  обр а зова ния , на учных 
и иных ор га низа ций, под ве д омстве нных Министе р ству, а  та кже  
функции и полномочия  собстве нника  фе д е р а льного  
имуще ства , з а кр е плё нного  з а  ука за нными ор га низа циями ;

– созд а ё т условия  д ля  обе спе че ния  зд ор ового  обр а за  жиз ни, 
нр а встве нного  и па тр иотиче ского  воспита ния  молод ё жи, 
р е а лиза ции пр офе ссиона льных возможносте й молод ё жи ;

– и иные

По ста но вление Пр а вительства  Ро ссийско й Ф ед ер а ции о т 15 июня  20 18  г. №  6 8 2 «Об утвер жд ении По ло жения  о  Министер стве  на уки и высшего  о бр а зо ва ния  
Ро ссийско й Ф ед ер а ции и пр изна нии утр а тившими силу неко то р ых а кто в Пр а вительства  Ро ссийско й Ф ед ер а ции»
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Цель и задачи профессиональной практики

Цель производственной практики

систематизация, обобщение, закрепление и углубление теоретических знаний и умений, полученных в области 
государственного администрирования; приобретение новых компетенций в сфере организации процессов 
управления, необходимых для формирования ответственного, самостоятельного и востребованного работодателем 
магистра по направлению 38.04.04 «Государственное и муниципальное управление»

Задачи производственной практики

– з а кр е пле ние  те ор е тиче ских з на ний, получе нных в  пр оце ссе  из уче ния  спе циа льных д исциплин, отр а жа ющих р а зличные  стор оны 
упр а вле нче ской д е яте льности ор га низ а ции- ба зы пр а ктики;

– озна комле ние , изуче ние  и пр а ктиче ское  освое ние  основных на пр а вле ний упр а вле нче ских пр оце ссов в  ор га низа ции;
– овла д е ние  пр офе ссиона льными на выка ми ор га низ а ционно - упр а вле нче ский, а на литиче ский и на учно - иссле д ова те льский р а боты, 

р е ше ния  пр а ктиче ских з а д а ч в  колле ктиве ;
– получе ние  пр а ктиче ских на выков пр име не ния  ме тод ов сбор а  и обр а ботки инфор ма ции об ор га низа ционно - а д министр а тивных 

явле ниях и пр оце сса х д ля  выявле ния  р е з е р вов упр а вле ния , в  том числе  с учё том спе цифики ор га низа ций р а зличных 
ор га низа ционно - пр а вовых фор м и вид ов д е яте льности;

– изуче ние  на  пр а ктике  ор га низ а ционного  постр ое ния  систе мы упр а вле ния  учр е жд е ние м (пр е д пр иятие м, пр оизвод ством), е ё  
основных соста вляющих и их р оли в  д остиже нии стр а те гиче ских и та ктиче ских це ле й;

– изуче ние  на  пр а ктике  совр е ме нных пр обле м и ме тод ов созд а ния  и обе спе че ния  эффе ктивного  и конкур е нтоспособного  р а з вития  
ор га низа ции;

– изуче ние  ме тод ов фор мир ова ния  и р е а лиза ции упр а вле нче ской политики ор га низа ции в  пр офильной обла сти д е яте льности;
– зна комство  с используе мыми ме тод а ми под готовки, обоснова ния  упр а вле нче ских р е ше ний и ор га низа ции контр оля  з а  их 

выполне ние м;
– сбор , обобще ние  и а на лиз  ма те р иа лов по  те ме  ма гисте р ской д иссе р та ции и включе ние  их в  основные  р а зд е лы выпускной 

ква лифика ционной р а боты;
– под готовка  письме нного  отчё та  о  пр охожд е нии пр е д д ипломной пр а ктики на  бума жном и эле ктр онном носите ле , з а щита  е го  в  

уста новле нном пор яд ке .
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План выполнения задач по прохождению практики

1. Опр ед еление  пр а ктических з а д а ч на  вр емя  пр охожд ения  пр а ктики в  
соответствии с на пр а влением под готовки

2. Фор мир ова ние  и система тиз а ция  теор етических з на ний в  сфер е  д еятельности 
отд ела  комплексного  пла нир ова ния  и нор ма тивно - пр а вового  сопр овожд ения  
молод ёжной политики Депа р та мента  госуд а р ственной молод ёжной политики 
и воспита тельной д еятельности

3. Исполнение  служебных обяз а нностей по  д олжности «вед ущий советник 
отд ела  комплексного  пла нир ова ния  и нор ма тивно - пр а вового  сопр овожд ения  
молод ёжной политики Депа р та мента  госуд а р ственной молод ёжной политики 
и воспита тельной д еятельности»

4 . Под вед ение  итогов пр а ктики
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Виды мероприятий и работ, осуществлённых 
за период прохождения практики
– Внутр иве д омстве нное  согла сова ние  пр ое кта  р а спор яже ния  Пр а вите льства  

Российской Фе д е р а ции
– На пр а вле ние  пр ое кта  р а спор яже ния  Пр а вите льства  Российской Фе д е р а ции на  

ме жве д омстве нное  согла сова ние
– Под готовка  д окла д а  в  Аппа р а т Пр а вите льства  Российской Фе д е р а ции з а под писью 

з а ме стите ля  Министр а  о  ход е  исполне ния  пор уче ния
– Под готовка  з а пр оса  в  Росмолод ё жь о  ход е  исполне ния  пор уче ния  Пр а вите льства  

Российской Фе д е р а ции
– Под готовка  служе бного  письма  в  Росмолод ё жь з а  под писью з а ме стите ля  Министр а  с 

мотивир ова нным отка з ом в  пр од олже нии р а з р а ботки а кта  Пр а вите льства  
Российской Фе д е р а ции

– Под готовка  спр а вочных ма те р иа лов д ля  з а ме стите ля  Министр а  д ля  уча стия  в  
сове ща нии

– Вне се ние  в  Пр а вите льство  Российской Фе д е р а ции пр ое кта  р а спор яже ния  
Пр а вите льства  Российской Фе д е р а ции письмом з а  под писью вр ио Министр а

– На пр а вле ние  инфор ма ции в  Счё тную па ла ту Российской Фе д е р а ции о пр ор а ботке  
пр е д ложе ний

– Под готовка  д окла д а  в  Аппа р а т Пр а вите льства  Российской Фе д е р а ции з а под писью 
з а ме стите ля  Министр а  о  ход е  исполне ния  пор уче ния

– Пр ор а ботка  з а пр оса  комиссии Госуд а р стве нного  сове та  Российской Фе д е р а ции
– Роспись  д окуме нтов в  отд е ле  во  вр е мя отсутствия  на ча льника  отд е ла
– Под готовка  ме сячного  отчё та  отд е ла
– Под готовка  з а пр оса  в  Росмолод ё жь об уточне нии фе д е р а льного  пе р е чня
– Ра ссмотр е ние  и согла сова ние  пр ое кта  из ме не ний в  пла н з а конопр ое ктной 

д е яте льности на  20 23 год .
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Виды мероприятий и работ, осуществлённых 
за период прохождения практики
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– Внутриведомственное согласование проекта приказа Минобрнауки России 
(нормативно - правового характера)

– Подготовка доклада в Аппарат Правительства Российской Федерации за подписью 
заместителя Министра о ходе исполнения поручения

– Подготовка справочных материалов для заместителя Министра для участия в 
совещании

– Изучение и систематизация вопросов выработки и реализации государственной 
политики, а также нормативно - правового регулирования в сфере молодёжной 
политики

– Подготовка материалов для заседания бюджетной комиссии Министерства
– Участие в совещании по вопросу разработки в Министерстве нормативных правовых 

актов
– Внесение в Правительство Российской Федерации проекта распоряжения 

Правительства Российской Федерации письмом за подписью врио Министра
– Работа с обращениями граждан
– Ведение и контроль таблицы подготовки нормативных правовых актов в Департаменте
– Информирование подведомственных Министерству образовательных организаций 

высшего образования о проведении кейс - чемпионата
– Анализ необходимости приведения Основ государственной молодёжной политики 

Российской Федерации в соответствие со Стратегией национальной политики 
Российской Федерации в соответствие 

– Подготовка материалов в рамках проектирования федерального бюджета на 2024 год 
и плановый период 2025 и 2026 годов

– Участие в совещании с представителями Росмолодёжи по вопросу согласования 
проекта приказа Росмолодёжи
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Сформированные компетенции во время 
прохождения практики

Во время практики были сформированы (закреплены) следующие компетенции: 
УК- 3, УК- 4 , ОПК- 4 , ОПК- 5, ОПК- 6 , ПК- 4 , ПК- 6 , ПК- 7, МПК- 3, МПК- 4 , МПК- 7, МПК- 8 , МПК- 9

Знания, умения и навыки, полученные при их освоении позволяют:
– з а нима ть д олжности фе д е р а льной госуд а р стве нной гр а жд а нской службы ве д уще й 

гр уппы ка те гор ии «спе циа листы»
– на  высоком пр офе ссиона льном ур овне  р е ша ть з а д а чи, стоящие  пе р е д  фе д е р а льным 

госуд а р стве нным гр а жд а нским служа щим
– сопр овожд а ть под готовку (на  все х эта па х) и вне се ние  пр ое ктов нор ма тивных пр а вовых 

а ктов
– осуще ствлять эффе ктивное  ме жве д омстве нное  вз а имод е йствие
– коор д инир ова ть выполне ние  служе бных з а д а ч сотр уд ника ми
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Выводы и результаты, сделанные по итогам 
прохождения практики

По результатам прохождения практики:
– повыше н ур ове нь пр а ктико - ор ие нтир ова нных з на ний, 

получе нных в  пе р иод  те ор е тиче ского  обуче ния  в  1 и 2 се ме стр е  
(на  1- год у обуче ния)

– пр од е монстр ир ова ны пр офе ссиона льные  компе те нции и 
под готовле нность, уме ние  отве тстве нно  под ход ить к 
выполне нию поста вле нных з а д а ч, р а бота ть в  кома нд е  и 
улучша ть ме ха низ мы р а боты ор га нов госуд а р стве нной вла сти

– под готовле но :
 26  служе бных з а писок
 26  служе бных писе м, в  том числе  4  с о гр а ниче ние м «Для  служе бного  

польз ова ния»

– р а ссмотр е но  222 д окуме нта  в  систе ме  эле ктр онного  
д окуме нтообор ота

– по  итога м пр ове д ё нной р а боты из д а но  р а спор яже ние  
Пр а вите льства  Российской Фе д е р а ции от 15 июня  20 23 г. 
№  158 8 - р
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